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3 1 3
ÇOK 

DÜŞÜK

Arızalanma riskine karşı rutin 

bakımların yapılması
ORTA

Araç-Gereçlerin 

Düzenli 

Bakımlarının 

Yapılması

Araç-

Gereçleri 

Kullanan 

Personel ve 

Meslek 

Yüksekokul 

Yönetimi

13.09.2025 2 1 2
ÇOK 

DÜŞÜK

K
at

la
n

ıl
ab

il
ir

 R
is

k

Eğitim dönemi

başlamadan tüm araç

gereçlerin kontrolünün

sağlanması

2 1 2
ÇOK 

DÜŞÜK

Sınav sonuçlarının bir listesi ile 

sınav evraklarının tutanakla bölüm 

başkanlıklarına tesliminin 

sağlanması

ORTA

Sınav 

sonuçlarının bir 

listesi ile sınav 

evraklarının 

tutanakla bölüm 

başkanlıklarına 

tesliminin 

sağlanması

Sorumlu 

öğretim 

elemanı

12.07.2025 1 1 1
ÇOK 

DÜŞÜK

K
at

la
n

ıl
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ir
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k

3 1 3
ÇOK 

DÜŞÜK

Resmi yazışma sürecinde sehven 

yapılan hataları azaltmak amacıyla 

paraf listesine ikinci bir kontrol 

eklenmiş.

ORTA Tamamlandı.
Birim idari 

yönetici
31.12.2025 3 1 3

ÇOK 

DÜŞÜK

K
at

la
n
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ir
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3 2 6 DÜŞÜK

Ders muafiyet ve sınıf intibak 

komisyonunun her akademik yılda 

toplantı gerçekleştirmesi 

YÜKSEK

Muafiyet ve 

intibak 

komisyonlarında 

değerlendirme  

İlgili bölüm 

başkanlıkları 

ve 

komisyonlar

30.09.2025 3 1 3
ÇOK 

DÜŞÜK

K
at

la
n

ıl
ab

il
ir

 R
is

k

3 1 3
ÇOK 

DÜŞÜK

Bilgilerin zamanında teslim edilmesi 

yönünde öğretim elemanlarına 

gerekli uyarıların ve 

bilgilendirmelerin yapılması

ORTA

Üniversite Belge 

Yönetim Sistemi 

üzerinden 

yapılmakta

Öğretim 

Elemanı, 

Bölüm 

Başkanı, 

İlgili 

Yönetici

31.12.2025 2 1 2
ÇOK 

DÜŞÜK

K
at

la
n

ıl
ab

il
ir

 R
is

k Ek ders ücreti beyanı ve 

ödeme işlemlerinin 

belirli bir işleyiş 

dahilinde 

gerçekleştirilmesinin 

sağlanması

Eğitim Hizmetlerinde Araç-Gereç 

Kullanımı

Hatalı not girişi nedeniyle nihai 

değerlendirmenin hatalı yapılması

Resmi yazışmalarda sehven yapılan hatalar 

nedeniyle oluşacak zaman kaybı

Ders muafiyet ve sınıf intibaklarının sehven 

eksik ya da hatalı yapılması

Öğretim elemanlarının UBYS sisteminde 

ek ders formlarını zamanında 

doldurmaması
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YAYIN TAR: 
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REV TAR: 8.04.2025
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3 2 6 DÜŞÜK

Anketleri UBYS Öğrenci Bilgi 

Sistemi üzerinden yapmak, anket 

uygulama süresini uzun tutmak ve 

anketlerin düzenli olarak öğrencilere 

hatırlatılmasını sağlamak

ORTA

Dönem sonunda 

ders 

değerlendirme ve 

memnuniyet anket 

uygulamaları 

yapılmakta

Meslek 

Yüksekokul 

Yönetimi
31.12.2025 2 1 2

ÇOK 

DÜŞÜK

K
at

la
n

ıl
ab

il
ir

 R
is

k

3 2 6 DÜŞÜK

Danışmanlık hizmetlerinin koordine 

edilmesi ve periyodik olarak toplantı, 

seminer ve ilgili faaliyetlerin 

yapılmasını sağlamak

ORTA

Bölüm bazlı 

danışman 

atamalarının 

yapılması ve rutin 

danışmanlık 

saatlerinin 

öğretim 

elemanlarının ofis 

panolarında 

gösterilmesi 

sağlanıyor

Bölüm 

Başkanları, 

Meslek 

Yüksekokul 

Yönetimi

31.12.2025 2 1 2
ÇOK 

DÜŞÜK

K
at

la
n

ıl
ab

il
ir

 R
is

k

Belirlenen danışmanlık 

saatleri ile öğrencinin 

danışmana ulaşmasının 

sağlanması

Memnuniyetin yeterli düzeyde 

ölçülememesi ve mevcut durumda gerekli 

değişiklik çalışmalarının yapılamaması

Eğitim hedeflerine ulaşılamaması, bireysel 

problemlerin artması, motivasyon kaybı ve 

hatalı ders kayıtlarının gerçekleştirilmesi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Bozkurt Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü Kalite Koordinatörü
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