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GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
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Akademik ve idari personelin 6zliik, izin ve emeklilik ile ilgili islemlerini yapmak,

Personel ile ilgili tiim yazigmalar1 yapmak,

Ogretim Elemanlarmin gorev siirelerini takip etmek, gorev siiresi dolanlarin gorev siiresi yenileme
evraklarini 15 giin 6nceden Rektorliige gonderilecek sekilde hazirlamak,

Ogretim Elemanlarinmn yurt ici-yurt digt gérevlendirmelerini yapmak, yolluklu yolluksuz giden
sayilarini takip etmek,

Ise baslayan-ayrilan personelin SGK islemlerini (Giris-Cikis) islemlerini yapmak ve mali isler
gorevlisine bildirmek,

Birim kurul iiyelerinin, B6liim/Anabilim Dali Baskanlarinin gorev siirelerini takip etmek ve gorev
stiresi dolanlar1 15 giin 6nceden Rektorliige gonderecek sekilde hazirlamak,

Idari personele duyurulmas: gereken yazilari imza karsiligi duyurmak,

Anmiri tarafindan, personelle ilgili verdigi diger islemleri yapmaktir.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

v 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
v’ 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Ogr. Gor. Esra AVANOGLU Sevket BAHCACIOGLU Prof. Dr. Yavuz DEMIREL
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