T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 1/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Giincel risk planinda boliim bagkanliklari ve | Ders yiikii, uzmanlik, derslik ve
Derslerin akismast, yiiksekokul yénetiminin kontrolii saat cakigmalarini kontrol eden
uzmanlikla uyumsuz belirtilmektedir. Yazili takvim ve kontrol takvim ve liste hazirlanmasi; sinav
gorevlendirme veya programin listesi heniiz planlama asamasindadir. programi ve gézetmen dagilimmin
HG-01 gecikmesi nedeniyle egitim Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce boélimlerle dogrulanip yetkili

hizmetinin aksamast.
Ders gorevlendirmeleri

ile ders ve sinav

degerlendirilecektir.

onayla duyurulmasi.

programlarinin

hazirlanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN
Unvant: MYO Midiiri
Imza: ....coooovena.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Meryem TASER
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam
Tarih: ...... YA S

imza: coooereerreenene




T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 2/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Giincel risk planinda boliim bagkanliklari ve | Ders yiikii, uzmanlik, derslik ve
Derslerin akismast, yiiksekokul yénetiminin kontrolii saat cakigmalarini kontrol eden
uzmanlikla uyumsuz belirtilmektedir. Yazili takvim ve kontrol takvim ve liste hazirlanmasi; sinav
gorevlendirme veya programin listesi heniiz planlama asamasindadir. programi ve gézetmen dagilimmin
HG-01 gecikmesi nedeniyle egitim Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce boélimlerle dogrulanip yetkili

hizmetinin aksamast.
Ders gorevlendirmeleri

ile ders ve sinav

degerlendirilecektir.

onayla duyurulmasi.

programlarinin

hazirlanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN
Unvant: MYO Midiiri
Imza: ....coooovena.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Hakki Can BOYSAN

Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam

Tarih: ...... YA S

imza: coooereerreenene




T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 3/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Giincel risk planinda boliim bagkanliklari ve | Ders yiikii, uzmanlik, derslik ve
Derslerin akismast, yiiksekokul yénetiminin kontrolii saat cakigmalarini kontrol eden
uzmanlikla uyumsuz belirtilmektedir. Yazili takvim ve kontrol takvim ve liste hazirlanmasi; sinav
gorevlendirme veya programin listesi heniiz planlama asamasindadir. programi ve gézetmen dagilimmin
HG-01 gecikmesi nedeniyle egitim Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce boélimlerle dogrulanip yetkili

hizmetinin aksamast.
Ders gorevlendirmeleri

ile ders ve sinav

degerlendirilecektir.

onayla duyurulmasi.

programlarinin

hazirlanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN
Unvant: MYO Midiiri
Imza: ....coooovena.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Dr. Ogr. Uyesi Nuray DEMIRALP
Unvani: Dr. Ogr. Uyesi / Boliim Bagkam
Tarih: ...... YA S

| 11177 I




T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 411
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
) o Sinav evraki teslim tutanagi ve not
Soru veya cevaplarin yetkisiz Giincel risk planinda smav evraki teslimi, not | S
) S o giris kontrol listesi olusturulmas;
kisilere ulasmast, evrakin ilan1 ve itiraz islemlerinin mevzuata gore o
’ . . siav oncesi erisimin
kaybu, hatali ya da yetkisiz not yiriitiildigii belirtilmektedir. Standart
’ o sinirlandirilmasi; notlarin dayanak
islemi nedeniyle 6grenci hak kontrol listesi heniiz planlama asamasindadir.
) o evrakla karsilastirilmasi;
kaybu, sorusturma ve kurumsal | Meveut kontrollerin yeterliligi birimce ] L
HG-02 ’ diizeltmelerin yetkili islem ve

itibar kaybr. degerlendirilecektir.

Sinav evrakinin gizliligi dayanakla kaydedilmesi.

ve giivenligi ile not

giriginin dogrulanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Miidiirii

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Meryem TASER
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam
Tarih: ...... Y

imza: ...




T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 5/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...................
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
) o Sinav evraki teslim tutanagi ve not
Soru veya cevaplarin yetkisiz Giincel risk planinda smav evraki teslimi, not | o
) S o giris kontrol listesi olusturulmas;
kisilere ulasmast, evrakin ilan1 ve itiraz islemlerinin mevzuata gore o
’ . . siav oncesi erisimin
kaybu, hatali ya da yetkisiz not yiriitiildigii belirtilmektedir. Standart
’ o sinirlandirilmasi; notlarin dayanak
islemi nedeniyle 6grenci hak kontrol listesi heniiz planlama asamasindadir.
) o evrakla karsilastirilmasi;
kaybu, sorusturma ve kurumsal | Meveut kontrollerin yeterliligi birimce ] L
HG-02 ’ . ) diizeltmelerin yetkili islem ve
- itibar kaybr. degerlendirilecektir. ) )
Sinav evrakinin gizliligi dayanakla kaydedilmesi.

ve giivenligi ile not

giriginin dogrulanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Ogr. Gér. Meryem TASER

Unvant: Béliim Bagkan1

Imza: ...ccooovrene.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Selami KARAKAS
Unvam: Ogretim Gorevlisi

Tarih: ...... Y

imza: ...




T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 6/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
) o Sinav evraki teslim tutanagi ve not
Soru veya cevaplarin yetkisiz Giincel risk planinda smav evraki teslimi, not | S
) S o giris kontrol listesi olusturulmas;
kisilere ulasmast, evrakin ilan1 ve itiraz islemlerinin mevzuata gore o
’ . . siav oncesi erisimin
kaybu, hatali ya da yetkisiz not yiriitiildigii belirtilmektedir. Standart
’ o sinirlandirilmasi; notlarin dayanak
islemi nedeniyle 6grenci hak kontrol listesi heniiz planlama asamasindadir.
) o evrakla karsilastirilmasi;
kaybu, sorusturma ve kurumsal | Meveut kontrollerin yeterliligi birimce ] L
HG-02 ’ diizeltmelerin yetkili islem ve

itibar kaybr. degerlendirilecektir.

Sinav evrakinin gizliligi dayanakla kaydedilmesi.

ve giivenligi ile not

giriginin dogrulanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Miidiirii

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Hakki Can BOYSAN

Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam

Tarih: ...... Y

imza: ...




T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 7/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...................
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
) o Sinav evraki teslim tutanagi ve not
Soru veya cevaplarin yetkisiz Giincel risk planinda smav evraki teslimi, not | o
) S o giris kontrol listesi olusturulmas;
kisilere ulasmast, evrakin ilan1 ve itiraz islemlerinin mevzuata gore o
’ . . siav oncesi erisimin
kaybu, hatali ya da yetkisiz not yiriitiildigii belirtilmektedir. Standart
’ o sinirlandirilmasi; notlarin dayanak
islemi nedeniyle 6grenci hak kontrol listesi heniiz planlama asamasindadir.
) o evrakla karsilastirilmasi;
kaybu, sorusturma ve kurumsal | Meveut kontrollerin yeterliligi birimce ] L
HG-02 ’ . ) diizeltmelerin yetkili islem ve
- itibar kaybr. degerlendirilecektir. ) )
Sinav evrakinin gizliligi dayanakla kaydedilmesi.

ve giivenligi ile not

giriginin dogrulanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Ogr. Gor. Hakki Can BOYSAN

Unvant: Béliim Bagkan1

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)

Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Dr. Nehir DEVRIM ESEROL
Unvane: Ogr. Gor. Dr.

Tarih: ...... Y

imza: ...




T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 8/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...................
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
) o Sinav evraki teslim tutanagi ve not
Soru veya cevaplarin yetkisiz Giincel risk planinda smav evraki teslimi, not | o
) S o giris kontrol listesi olusturulmas;
kisilere ulasmast, evrakin ilan1 ve itiraz islemlerinin mevzuata gore o
’ . . siav oncesi erisimin
kaybu, hatali ya da yetkisiz not yiriitiildigii belirtilmektedir. Standart
’ o sinirlandirilmasi; notlarin dayanak
islemi nedeniyle 6grenci hak kontrol listesi heniiz planlama asamasindadir.
) o evrakla karsilastirilmasi;
kaybu, sorusturma ve kurumsal | Meveut kontrollerin yeterliligi birimce ] L
HG-02 ’ . ) diizeltmelerin yetkili islem ve
- itibar kaybr. degerlendirilecektir. ) )
Sinav evrakinin gizliligi dayanakla kaydedilmesi.

ve giivenligi ile not

giriginin dogrulanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Miidiirii

Imza: ...ccooovrene.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Dr. Ogr. Uyesi Nuray DEMIRALP
Unvani: Dr. Ogr. Uyesi / Béliim Baskam
Tarih: ...... Y

imza: ...




T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 9/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
) o Sinav evraki teslim tutanagi ve not
Soru veya cevaplarin yetkisiz Giincel risk planinda smav evraki teslimi, not | S
) S o giris kontrol listesi olusturulmas;
kisilere ulasmast, evrakin ilan1 ve itiraz islemlerinin mevzuata gore o
’ . . siav oncesi erisimin
kaybu, hatali ya da yetkisiz not yiriitiildigii belirtilmektedir. Standart
’ o sinirlandirilmasi; notlarin dayanak
islemi nedeniyle 6grenci hak kontrol listesi heniiz planlama asamasindadir.
) o evrakla karsilastirilmasi;
kaybu, sorusturma ve kurumsal | Meveut kontrollerin yeterliligi birimce ] L
HG-02 ’ diizeltmelerin yetkili islem ve

itibar kaybr. degerlendirilecektir.

Sinav evrakinin gizliligi dayanakla kaydedilmesi.

ve giivenligi ile not

giriginin dogrulanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dr. Ogr. Uyesi Nuray DEMIRALP

Unvant: Béliim Bagkan1

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Burak KAYA
Unvam: Ogretim Gorevlisi

Tarih: ...... Y

imza: ...




T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 10/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...................
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme flave Tedbirler
2
) o Sinav evraki teslim tutanagi ve not
Soru veya cevaplarin yetkisiz Giincel risk planinda smav evraki teslimi, not | o
) S o giris kontrol listesi olusturulmas;
kisilere ulasmast, evrakin ilan1 ve itiraz islemlerinin mevzuata gore o
’ . . siav oncesi erisimin
kaybu, hatali ya da yetkisiz not yiriitiildigii belirtilmektedir. Standart
’ o sinirlandirilmasi; notlarin dayanak
islemi nedeniyle 6grenci hak kontrol listesi heniiz planlama asamasindadir.
) o evrakla karsilastirilmasi;
kaybu, sorusturma ve kurumsal | Meveut kontrollerin yeterliligi birimce ] L
HG-02 ’ . ) diizeltmelerin yetkili islem ve
- itibar kaybr. degerlendirilecektir. ) )
Sinav evrakinin gizliligi dayanakla kaydedilmesi.

ve giivenligi ile not

giriginin dogrulanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dr. Ogr. Uyesi Nuray DEMIRALP

Unvant: Béliim Bagkan1

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gér. Ahmet GUR

Unvam: Ogretim Gorevlisi

Tarih: ...... Y

imza: ...

10



KASTAMONU UNIiVERSITESI

T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

ik Yaym Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 11/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-03
Ogrenci kayit ve ders
kayit iglemlerinin siire

iginde tamamlanmasi

Eksik veya geg islem
nedeniyle grencinin ders ve
sinavlara katilamamasi ve

Ogrenim siirecinin aksamasi.

Giincel risk planinda kayit islemlerinin
akademik takvim ve 6grenci bilgi sistemiyle
izlendigi belirtilmektedir. islem takvimi ve
standart kontrol listesi planlama
asamasindadir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

Kayit ve danisman onay takvimi
hazirlanmast; eksik kayitlarin

giinliikk izlenmesi; danigmanlara
bildirim ve kapanis kontroliiniin

kayit altina alinmast.

Imza: ....................

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Unvani: Memur
Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadr: Serpil KAYA

11




T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 12/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..o
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-04

Muafiyet ve intibak
kararlarinin
hazirlanmasi ve sisteme

islenmesi

Yanlig ders eslestirmesi veya
hatali karar aktarimi nedeniyle
6grenci hak kayb1 ve telafisi

giic akademik sonuglar.

Yayimlanmis komisyon listesinde bolim
muafiyet ve intibak komisyonlart
bulunmaktadir. Ogrenci islemleri Serpil
KAYA tarafindan yiiriitiilmektedir. Karar
aktarimindaki kayitl ikinci kontrol heniiz
planlanmaktadir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

Bagvuru belgeleri, ders igerikleri ve
komisyon kararini1 kapsayan
kontrol listesi hazirlanmasi;

sisteme islenen kararlarn ilgili
béliimee ikinci kez dogrulanip

kayit altina alinmast.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Serpil KAYA

Unvani: Memur
Tarih: ...... Y S
Imza: .....cueeeeeenneeee

12




KASTAMONU UNIiVERSITESI

T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

ik Yaym Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 13/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..o
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-05
Mezuniyet kosullarinin
kontrolii ve ilisik kesme

islemleri

Kosullari saglamayan
6grencinin mezun edilmesi
veya hak kazanan 6grencinin
mezuniyetinin gecikmesi
nedeniyle hak kaybi ve idari

sorumluluk.

Giincel risk planinda dgrenci bilgi sistemi ve
mevzuat lizerinden kontrol belirtilmektedir.
Kayitli ikinci kontrol uygulamasi kullanict
tarafindan planlama asamasinda
bildirilmistir. Mevcut kontrollerin yeterliligi

birimce degerlendirilecektir.

Ders, kredi, staj ve diger mezuniyet
sartlar1 igin kontrol listesi
hazirlanmasi; ilgili boliimiin
akademik dogrulamas: ile idari
kay1t kontroliiniin ayr1
kaydedilmesi; ilisik kesme

kayitlarinin kontrolii.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Serpil KAYA

Unvani: Memur
Tarih: ...... Y S
Imza: .....cueeeeeenneeee
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T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 14/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Ogrenci isleri sorumlusu kullanici tarafindan | Kimlik ve varsa temsil yetkisi
Belgenin yanlis kisiye

HG-06
Diploma ve dgrenci
belgelerinin dogru

kisiye teslimi

verilmesi, yetkisiz teslim veya
kayit hatas1 nedeniyle kisisel
bilgi ifsas1 ve 6grenci hak
kaybi.

teyit edilmistir. Kimlik, temsil yetkisi ve
teslim kaydina iligkin mevcut uygulamanin
kapsami onay Oncesi birimce teyit
edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi

birimce degerlendirilecektir.

kontroliiniin teslim prosediiriine
yazilmasi; belge tiirii, teslim alan
ve teslim tarihinin kayit altina
alinmasi; teslim 6ncesi belge

bilgilerinin dogrulanmasi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadr: Serpil KAYA

Unvani: Memur

Tarih: ...... Y S

| 1117/ H .

14




T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 15/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..o
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-07

Staj bagvurularmin
kabulii ve staj
dosyalarinin

degerlendirilmesi

Eksik kabul belgeleri veya geg
degerlendirme nedeniyle staja
baslayamama ve mezuniyetin

gecikmesi.

Giincel risk planinda staj komisyonlarinin
belge incelemesi, teslim tarihi duyurusu ve
dosya degerlendirmesi belirtilmektedir.
Standart liste ve izleme takvimi
planlanmaktadir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

kararlarmin kaydi.

Bagvuru ve kabul kontrol listesi ile
teslim ve degerlendirme takvimi
olusturulmasi; eksik ve geciken
dosyalarin 6grenci isleriyle birlikte

izlenmesi; degerlendirme

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Midiirii
Imza: ..cccovvvveen

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Meryem TASER
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam

Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .
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T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 16/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..o
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-07

Staj bagvurularmin
kabulii ve staj
dosyalarinin

degerlendirilmesi

Eksik kabul belgeleri veya geg
degerlendirme nedeniyle staja
baslayamama ve mezuniyetin

gecikmesi.

Giincel risk planinda staj komisyonlarinin
belge incelemesi, teslim tarihi duyurusu ve
dosya degerlendirmesi belirtilmektedir.
Standart liste ve izleme takvimi
planlanmaktadir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

kararlarmin kaydi.

Bagvuru ve kabul kontrol listesi ile
teslim ve degerlendirme takvimi
olusturulmasi; eksik ve geciken
dosyalarin 6grenci isleriyle birlikte

izlenmesi; degerlendirme

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Midiirii
Imza: ..cccovvvveen

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Hakki Can BOYSAN
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam

Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .
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T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 171
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-07

Staj bagvurularmin
kabulii ve staj
dosyalarinin

degerlendirilmesi

Eksik kabul belgeleri veya geg
degerlendirme nedeniyle staja
baslayamama ve mezuniyetin

gecikmesi.

Giincel risk planinda staj komisyonlarinin
belge incelemesi, teslim tarihi duyurusu ve
dosya degerlendirmesi belirtilmektedir.
Standart liste ve izleme takvimi
planlanmaktadir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

kararlarmin kaydi.

Bagvuru ve kabul kontrol listesi ile
teslim ve degerlendirme takvimi
olusturulmasi; eksik ve geciken
dosyalarin 6grenci isleriyle birlikte

izlenmesi; degerlendirme

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Midiirii
Imza: ..cccovvvveen

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Dr. Ogr. Uyesi Nuray DEMIRALP
Unvani: Dr. Ogr. Uyesi / Boliim Bagkam

Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .
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KASTAMONU UNIiVERSITESI

T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

ik Yaym Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 18/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-08
Staj SGK
bildirimlerinin dogru ve

zamaninda yapilmast

Sigorta bilgilerinin hatali veya
gec bildirilmesi nedeniyle
6grenci magduriyeti, idari para

cezasl ve kamu zarar1.

Staj SGK bildirimlerini Soner DEMIR
yiiriitmektedir; yoklugunda Serpil KAYA
goreve bakmaktadir. Bildirim 6ncesi kontrol
ve teyit kaydinin kapsami birimce
dogrulanacaktir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

Staj tarihleri ile komisyon
kabuliinii esas alan bildirim
takvimi ve kontrol listesi
hazirlanmasi; sistem bildirim
teyitlerinin dosyalanmast; iptal ve
tarih degisikliklerinin 6grenci

isleriyle karsilagtiriimasi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Soner DEMIR
Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... Y SO S
imza: ceeceeeennnee
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T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 19/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
. . Ihtiyac, 6denek, onay, fiyat
Islemleri Soner DEMIR yiiriitmektedir. ) )
) karsilastirmasi ve teslim belgeleri
Eksik piyasa arastirmasy, gikar | Gtincel risk planinda fiyat arastirmasinin o o
’ . ) ) i¢in dosya kontrol listesi
catismasi veya hatali belge belgelendirildigi ve belgelerin gergeklestirme »
L o kurulmas; fiyatlarin dogrulanabilir
nedeniyle kaynak israfi, kamu gorevlisi ile harcama yetkilisince kontrol
’ o ) | kaynaklarla karsilastirilmasi; ¢ikar
zarar1 ve idari sorumluluk edildigi belirtilmektedir. Mevcut kontrollerin o )
HG-09 ’ o . ) ¢atigmasi ihtimalinin amire
- yeterliligi birimce degerlendirilecektir. o )
Dogrudan temin ve satin bildirilmesi.

alma dosyalarinin

hazirlanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS

Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR

Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... YA

Imza: oo
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T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yaym Tarihi 15.09.2026

Revizyon Tarihi -

HASSAS GOREV ANALiZ FORMU

Revizyon No 00
Sayfa No 20/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
. Odeme 6ncesinde hak sahipligi,
Soner DEMIR mali islemleri yiiriitiir;
Reyhan CUVAS et Srevlisidi tutar, belge biitiinliigii ve
; eyhan erceklestirme gorevlisidir.
Eksik dayanak, yanlis tutar, Y ] & ) & | miikerrerlik kontrol listesi
miikerrer veya uygunsuz Giincel risk planinda gergeklestirme gorevlisi
o uygulanmasi; hazirlayan, kontrol
5deme nedeniyle kamu zarar1 | V€ harcama yetkilisi kontrolii o
pelirtilmektedic. M N Heri eden ve onaylayan rollerinin
; elirtilmektedir. Mevcut kontrollerin
HG-10 ve mali sorumluluk. —— dezerlendirilecekti dosyada gosterilmesi; eksik
.. eterliligi birimce degerlendirilecektir.
Tahakkuk ve 6deme Y £ g dosyanin iade kaydi.
belgelerinin

hazirlanmasi ve

kontrolii

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS

Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR

Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... YA

Imza: oo
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KASTAMONU UNIiVERSITESI

T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

ik Yaym Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 211
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..o
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-11
Maas ve ek ders
tahakkuk bilgilerinin

hazirlanmasi

Gorevlendirme, ders saati, izin
veya kesinti bilgilerinin yanlis
degerlendirilmesi nedeniyle
fazla ya da eksik ddeme ve

kamu zarar1.

Maas ve ek ders tahakkukunu Soner DEMIR
yiriitmektedir. Yayimlanmis risk analizinde
ek ders bilgilerinin UBY'S iizerinden
islendigi belirtilmektedir. Kayith ikinci
kontrol heniiz planlanmaktadir. Mevcut
kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

Maas degisiklikleri ve kesintiler
icin aylik kontrol; ek ders i¢in
onayli program, gérevlendirme ve
gerceklesme/izin kayitlartyla
karsilastirma; farklarin diizeltilmesi

ve kontrol sonucunun kaydi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Soner DEMIR
Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... Y S

imza: ceeceeeennnee
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KASTAMONU UNIiVERSITESI

T.C. Dokiiman No KYS-FRM-824

ik Yaym Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 22/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Soner DEMIR taginir kayit yetkilisi; Reyhan | Teslim, kayit, zimmet ve kullanim
Teslim veya kullanim yeri CUVAS tasinir kontrol yetkilisidir. Giincel | yeri bilgilerinin karsilastirilmast;
kayitlarmin eksikligi nedeniyle risk planinda kisisel kullanim tasmirlarinda | kayit degisikliklerinin
mal kayb1, sorumluluk zimmet iglemi bulundugu belirtilmektedir. belgelenmesi; alt1 aylik zimmet ve
belirsizligi ve kamu zarart. Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce kullanim yeri kontroliiniin
HG-12

Tasinir kayitlarmin

degerlendirilecektir.

tutanakla izlenmesi.

tutulmasi ve zimmet

islemleri

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri
Imza: ....coooovena.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR

Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... YA S

imza: coooereerreenene
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T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 23/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..o
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Giincel risk planinda yil sonu sayimi ve Ara donem ve yil sonu sayim
Fiili varlikla kaydin

uyusmamasi veya
kullanilamayan malzemenin
kayitta kalmasi nedeniyle
HG-13
kayip ve kamu zarari.
Taginir sayimi ve

kayittan ¢ikarma

hurdaya ayirmanin mevzuata gore
ylriitiildigii belirtilmektedir. Ara donem
saymmi ve ek tespit ¢alismasi
planlanmaktadir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

takvimi kurulmast; fiili ve kayith
miktar farklarmin incelenmesi;
kayittan ¢ikarma belgelerinin
yetkili karar ve komisyon

kayitlariyla dogrulanmasi.

dosyalarinin

hazirlanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri
Imza: ....coooovena.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR

Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... YA S

imza: coooereerreenene
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Sayfa No 24/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Goreve baslama, ayrilma, izin ve
Personel 6zliik islemlerini Soner DEMIR gorev siiresi i¢in son tarih cizelgesi
Goreve baslama/ayrilma, izin yiiriitmektedir; dogrudan amiri Reyhan kurulmasi; kararlarin ilgili merkezi
veya gbrev siiresi iglemlerinin CUVAS’tir. Siire takibi ve ikinci kontroliin | birime ve mali isleme etkisinin
gecikmesi nedeniyle hak mevcut kapsami onay dncesi teyit kontrolii; gdnderim teyitlerinin
HG-14 kaybr, hatalt deme veya idari edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi dosyalanmasi. Mal bildirimi ve

sorumluluk.
Personel 6zliik

islemlerinin ve siireli

bildirimlerin

birimce degerlendirilecektir.

gorev siiresi bildirim tarihlerinin

cizelgeye eklenmesi.

yiiriitilmesi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvanu: Yiiksekokul Sekreteri
Imza: ...................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR

Unvam: Bilgisayar isletmeni

Tarih: ...... YA S

imza: ..rerrernee.
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Sayfa No 2511
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-15
Siireli resmi yazilarin ve

kurul kararlarinin takibi

Havale, cevap veya karar
uygulamasinin gecikmesi
nedeniyle hak kayb1 ve hizmet

aksamasi.

Yazi iglerini Serpil KAYA yiirtitmektedir.

Giincel risk planinda EBYS iizerinden

yonetici havalesi bulundugu belirtilmektedir.

Haftalik bekleyen is takibi planlanmaktadir.
Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

Son tarih, sorumlu ve durum igeren
bekleyen isler ¢izelgesi kurulmast;
stireli yazilarin haftalik kontrolii;
kurul kararlarmin génderim ve

uygulama durumunun kaydi.

Imza: ....................

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Unvani: Memur
Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadr: Serpil KAYA
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Sayfa No 26/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-16

Gizli ve kigisel veri
iceren belgelerin
korunmasi ve

arsivlenmesi

Yetkisiz paylasim, erisim veya
belge kaybi nedeniyle kisisel
bilgi ifsasi, sorusturma ve

kurumsal itibar kaybi.

Giincel risk planinda EBYS, Standart Dosya
Plan1 ve fiziki klasorler ile kisiye 6zel
merkezi sistem yetkilendirmesi
belirtilmektedir. Yerel erisim ve arsiv
kontrolleri gelistirilecektir. Mevcut
kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

Arsiv sorumlulugu ve erigim
kurallarinin yazili belirlenmesi;
fiziki arsivin y1llik kontrolii;
kullanict yetkilerinin alt1 ayda bir
incelenmesi; personel
degisikliginde yetki giincelleme

bildirimi yapilmasi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Soner DEMIR
Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... Y S

imza: ceeceeeennnee
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Sayfa No 271
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-16

Gizli ve kigisel veri
iceren belgelerin
korunmasi ve

arsivlenmesi

Yetkisiz paylasim, erisim veya
belge kaybi nedeniyle kisisel
bilgi ifsasi, sorusturma ve

kurumsal itibar kaybi.

Giincel risk planinda EBYS, Standart Dosya
Plan1 ve fiziki klasorler ile kisiye 6zel
merkezi sistem yetkilendirmesi
belirtilmektedir. Yerel erisim ve arsiv
kontrolleri gelistirilecektir. Mevcut
kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

Arsiv sorumlulugu ve erigim
kurallarinin yazili belirlenmesi;
fiziki arsivin y1llik kontrolii;
kullanict yetkilerinin alt1 ayda bir
incelenmesi; personel
degisikliginde yetki giincelleme

bildirimi yapilmasi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Serpil KAYA

Unvani: Memur

Tarih: ...... Y S

imza: ceeceeeennnee
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Sayfa No 28/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..o
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-17

Kritik idari gérevlerin
devri ve hizmet
stirekliliginin

saglanmasi

Personel yoklugu, afet veya
sistem kesintisinde bekleyen
islerin kaybu, siirelerin
kagirilmast ve mali/6grenci

hizmetlerinin durmasi.

Soner DEMIR ve Serpil KAYA’nin birbirini
yedekledigi kullanici tarafindan teyit
edilmistir. Yazili devir formu ve gorev
yedekleme cizelgesi heniiz planlama
asamasindadir. Mevcut kontrollerin

yeterliligi birimce degerlendirilecektir.

31.03.2027’ye kadar gorev
yedekleme cizelgesi ve i devir
formu hazirlanmasi; 30.06.2027’ye
kadar kritik isler, sistem kesintisi
ve afet senaryolarini igeren yazili is

stirekliligi planinin tamamlanmasi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Midiirii
Imza: ..cccovvvveen

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Reyhan CUVAS
Unvam: Yiiksekokul Sekreteri

Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .
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Sayfa No 29/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Giincel risk planinda uygulamalarin 6gretim | Kullanim ve giivenlik
eleman1 gézetiminde yiiriitildigi talimatlarinin goriiniir hale
Gozetimsiz veya uygunsuz belirtilmektedir. Kisiye dzel getirilmesi; donem basinda 6grenci
ckipman kullanimi nedeniyle laboratuvar/uygulama alani bilgilendirmesi; kullanim 6ncesi
yaralanma, cihaz hasari ve gorevlendirmeleri birimee teyit edilecektir. | cihaz kontrolii; ariza ve
HG-18 cgitim hizmetinin aksamast. Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce uygunsuzlukta kullanimin

Uygulamali egitimlerde

teknik donanimin

degerlendirilecektir.

durdurulup bildirilmesi.

giivenli kullanilmast

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN
Unvant: MYO Midiiri
Imza: ...cooovvvenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Meryem TASER
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam
Tarih: ...... Y

imza: ...
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Sayfa No 30/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Giincel risk planinda uygulamalarin 6gretim | Kullanim ve giivenlik
eleman1 gézetiminde yiiriitildigi talimatlarinin goriiniir hale
Gozetimsiz veya uygunsuz belirtilmektedir. Kisiye dzel getirilmesi; donem basinda 6grenci
ckipman kullanimi nedeniyle laboratuvar/uygulama alani bilgilendirmesi; kullanim 6ncesi
yaralanma, cihaz hasari ve gorevlendirmeleri birimee teyit edilecektir. | cihaz kontrolii; ariza ve
HG-18 cgitim hizmetinin aksamast. Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce uygunsuzlukta kullanimin

Uygulamali egitimlerde

teknik donanimin

degerlendirilecektir.

durdurulup bildirilmesi.

giivenli kullanilmast

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN
Unvant: MYO Midiiri
Imza: ...cooovvvenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Dr. Ogr. Uyesi Nuray DEMIRALP
Unvani: Dr. Ogr. Uyesi / Béliim Baskam
Tarih: ...... Y

imza: ...
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Sayfa No 311
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-19
Biitce teklifinin
hazirlanmasi ve 6denek

kullaniminin izlenmesi

Ihtiyacin eksik planlanmasi,
6denek asimi veya hatali
siniflandirma nedeniyle
hizmetin aksamasi ve kamu

zararl.

Mali isleri Soner DEMIR yiiriitmektedir.
Biitce hazirlama ve 6denek izleme
kontrollerinin fiili kapsami birimce teyit
edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi

birimce degerlendirilecektir.

Biitge teklifini ihtiyac ve dnceki
gerceklesmelerle karsilagtiran
kontrol listesi; alim dncesi 6denek
teyidi; aylik 6denek ve harcama

mutabakatt yapilmasi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: oo,

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR
Unvan: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... Y S
Imza: ......ccecevnnneees
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Sayfa No 32/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Yetkili makamin iglemleri
Ogrenci ve yazi isleri Serpil KAYA dogrultusunda siire ¢izelgesi
Sirelerin kagiriimast, usul tarafindan yiiriitiilmektedir. Sorusturma tutulmas; tebligat ve karar
veya tebligat hatast ve gizlilik dosyalarinin siire ve tebligat kontrolii teyit gonderim kayitlariim kontroli;
ihlali nedeniyle hak kaybr, edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi dosyaya erigimin sinirlandirilmasi.
HG-20 kararm iptali veya sorusturma. birimce degerlendirilecektir. Esasa iliskin karar yetkili makamda
Ogrenci disiplin ve kalir.

sorusturma dosyalarinin

idari takibi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS

Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ..occooovnenn.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Serpil KAYA

Unvam: Memur

Tarih: ...... Y

imza: ...
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Sayfa No 331
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-21
Personel sorusturma

dosyalarinin idari takibi

Eksik dosya, yanlis tebligat
veya siire agimi nedeniyle
personel hak kaybi, karar iptali

ve idari sorumluluk.

Personel 6zliik islemlerini Soner DEMIR
yliriitmektedir. Sorusturma dosyalarinda
gorev siniri, erisim ve siire kontrolleri teyit
edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi

birimce degerlendirilecektir.

yetkileri korunur.

Dosya sorumlulugu ve erisim
yetkisinin belirlenmesi; yetkili
kararlar esas almarak siire, tebligat
ve gonderim takibi; dosya
biitiinliigiiniin kontroli.

Sorusturmaci ve karar makaminin

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig1 tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS
Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ....................

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Soner DEMIR
Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... Y S
Imza: .....cueeeeeenneeee
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Sayfa No 341
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Yayimlanmis listede birim muayene ve kabul | Siparis ve teknik kosullarla miktar
Eksik, ayipli veya kosullara komisyonunda Meryem TASER ve Selami ve nitelik karsilastirmast;
uymayan teslimin kabulii KARAKAS bulunmaktadir. Giincel uygunsuzlugun tutanakla kayds;
nedeniyle hatali 6deme, kamu gorevlendirme ve fiili kontrol kapsami teyit | kabul tamamlanmadan kullanima
zarar1 ve giivenlik sorunu. edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi verme ve ddeme agamasina gegisin
HG-22 birimce degerlendirilecektir. onlenmesi.

Mal ve hizmet

tesliminde muayene ve

kabul islemleri

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Miidiirii

Imza: ...ccooovnene.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Meryem TASER
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam
Tarih: ...... YA S

imza: coooereerreenene
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Sayfa No 351
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Yayimlanmis listede birim muayene ve kabul | Siparis ve teknik kosullarla miktar
Eksik, ayipli veya kosullara komisyonunda Meryem TASER ve Selami ve nitelik karsilastirmast;
uymayan teslimin kabulii KARAKAS bulunmaktadir. Giincel uygunsuzlugun tutanakla kayds;
nedeniyle hatali 6deme, kamu gorevlendirme ve fiili kontrol kapsami teyit | kabul tamamlanmadan kullanima
zarar1 ve giivenlik sorunu. edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi verme ve ddeme agamasina gegisin
HG-22 birimce degerlendirilecektir. onlenmesi.

Mal ve hizmet

tesliminde muayene ve

kabul islemleri

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Ogr. Gor. Meryem TASER

Unvant: Béliim Bagkan1

Imza: ..o

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Adi Soyadi: Ogr. Gor. Selami KARAKAS
Unvani: Ogretim Gorevlisi

Tarih: ...... YA S

imza: coooereerreenene
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Sayfa No 36/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Personel ve maas islemlerini Soner DEMIR | Birimee yiiriitiilen bildirimleri
Eksik, hatali veya geg bildirim yiiriitmektedir. MYO’nun SGK aylik maas ve ozliik kayitlariyla
nedeniyle sigorta hak kaybr, tescil/kesenek islemlerindeki yerel ve karsilastiran liste hazirlanmasi; son
idari para cezast ve kamu merkezi gorev sinirt teyit edilecektir. Mevcut | tarih takibi ve sistem/génderim
zarari. kontrollerin yeterliligi birimce teyidi; merkezi birime iletilen
HG-23 degerlendirilecektir. verilerin mutabakati.

Personel SGK tescil ve

kesenek bildirimlerinin

hazirlanmasi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS

Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ...ccooovnene.

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR

Unvane: Bilgisayar Isletmeni

Tarih: ...... YA S

imza: coooereerreenene
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Sayfa No 371
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-24

Yatay gecis ve diger
6zel 6grenci kabul
islemlerinin

degerlendirilmesi

Bagvuru kosullarinin veya
siralamanin hatali
degerlendirilmesi nedeniyle
esitsizlik, 6grenci hak kaybi1 ve

kurumsal itibar kaybi.

Yayimlanmis komisyon listesinde bolim
yatay gecis komisyonlar: bulunmaktadir.
Diger kabul tiirlerinde MYO’nun goérev ve
yetki siniri teyit edilecektir. Mevcut
kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

bildirilmesi.

Ilan ve kabul tiiriine gore kosul,
belge ve siralama kontrol listesi;
komisyon kararinin gerekgeli
kaydi; sonuglarin yetkili onayla

duyurulmasi; ¢ikar ¢atismasinin

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Midiirii
Imza: ..cccovvvveen

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Meryem TASER
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam

Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .

37




T.C.

Dokiiman No

KYS-FRM-824
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaymn Tarihi 15.09.2026
. . Revizyon Tarihi -
HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 38/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-24

Yatay gecis ve diger
6zel 6grenci kabul
islemlerinin

degerlendirilmesi

Bagvuru kosullarinin veya
siralamanin hatali
degerlendirilmesi nedeniyle
esitsizlik, 6grenci hak kaybi1 ve

kurumsal itibar kaybi.

Yayimlanmis komisyon listesinde bolim
yatay gecis komisyonlar: bulunmaktadir.
Diger kabul tiirlerinde MYO’nun goérev ve
yetki siniri teyit edilecektir. Mevcut
kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

bildirilmesi.

Ilan ve kabul tiiriine gore kosul,
belge ve siralama kontrol listesi;
komisyon kararinin gerekgeli
kaydi; sonuglarin yetkili onayla

duyurulmasi; ¢ikar ¢atismasinin

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Midiirii
Imza: ..cccovvvveen

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Ogr. Gor. Hakki Can BOYSAN
Unvam: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskam

Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .
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Sayfa No 3911
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-24

Yatay gecis ve diger
6zel 6grenci kabul
islemlerinin

degerlendirilmesi

Bagvuru kosullarinin veya
siralamanin hatali
degerlendirilmesi nedeniyle
esitsizlik, 6grenci hak kaybi1 ve

kurumsal itibar kaybi.

Yayimlanmis komisyon listesinde bolim
yatay gecis komisyonlar: bulunmaktadir.
Diger kabul tiirlerinde MYO’nun goérev ve
yetki siniri teyit edilecektir. Mevcut
kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

bildirilmesi.

Ilan ve kabul tiiriine gore kosul,
belge ve siralama kontrol listesi;
komisyon kararinin gerekgeli
kaydi; sonuglarin yetkili onayla

duyurulmasi; ¢ikar ¢atismasinin

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvani: MYO Midiirii
Imza: ..cccovvvveen

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Dr. Ogr. Uyesi Nuray DEMIRALP
Unvani: Dr. Ogr. Uyesi / Boliim Bagkam

Tarih: ...... Y S
| 1117/ H .
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Sayfa No 40/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ..ot
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler

HG-25

Erasmus ve yiiriirliikteki
diger degisim
programlarinda
akademik belge ve

taninma islemleri

Yanlig 6grenim anlagmasi, geg
bildirim veya eksik ders
taninmast nedeniyle akademik
hak ve hareketlilik imkaninin
kaybi.

Yayimlanmis koordinatérliik listesinde MYO
Erasmus koordinatérii Hakki Can
BOYSAN’dir. Akademik belge ve taninma
kontrollerinin kapsamu teyit edilecektir.
Mevcut kontrollerin yeterliligi birimce

degerlendirilecektir.

Ogrenim anlagmas1 ve
degisikliklerin siire i¢inde ilgili
boliimle kontrolii; doniis
belgelerinin karsilastirilmasi;
taninma kararinin yetkili
komisyon/kurulca kaydi;
koordinatdrliik son tarihlerinin

takibi.

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Dog. Metin COSKUN

Unvanu: MY O Miidiiri
Imza: ...................

Hassas Gérevi ifa Eden Personel (inceledim)
Adi Soyadi: Ogr. Gor. Hakki Can BOYSAN
Unvani: Ogretim Gorevlisi / Boliim Baskani

Tarih: ...... Y S
imza: cececeeennne.
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HASSAS GOREV ANALIZ FORMU Revizyon No o
Sayfa No 41/1
Birim: Bozkurt Meslek Yiiksekokulu
Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmstir.
Birim Yoneticisi: Dog. Metin COSKUN
Unvan:: MYO Miidiirii
Imza: ...l
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mevcut Tedbirler ve Degerlendirme ilave Tedbirler
Calinma, bozulma, su veya Tasimir kayit yetkilisi Soner DEMIR dir. Depo erisim ve anahtar kaydi; aylik
yangin hasart ile kritik Depo anahtarlari, koruma kosullar1 ve asgari | fiziki kosul ve stok kontrolii; kritik
malzemenin tiikenmesi stok takip uygulamasinin kapsami teyit stok alt sinirlarinin ydnetici
nedeniyle kamu zarari ve edilecektir. Mevcut kontrollerin yeterliligi onayiyla belirlenmesi; hasar ve
HG-26 hizmet kesintisi. birimce degerlendirilecektir. eksikligin tutanakla bildirilmesi.

Depo ve stoklarin fiziki

korunmasi ve kritik

stoklarm izlenmesi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
Hiyerarsik Amir: Reyhan CUVAS

Unvant: Yiiksekokul Sekreteri

Imza: ..o

Hassas Gorevi ifa Eden Personel (Inceledim)
Ad1 Soyadi: Soner DEMIR

Unvam: Bilgisayar isletmeni

Tarih: ...... YA S

IMza: overrercsnrn
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